嘉義縣立中埔國民中學112學年度第二學期期初校務會議發言單
	單位
	會計室
	發言人
	謝美玲

	時間
	113年2月15日（星期四 ）下午16時00分                            

	地點
	視聽教室

	1.  113年代收代辦餘額表,請各計畫主持人-業務承辦人,核對金額是否正確及請隨時隨地注意清帳.如果剩餘款繳回-請回函影本及收據正本送本室備查.
2. 請依據計畫案-預算核定項目執行.如果想更改用途別項目.請函釋或請對口單位-業務承辦人員同意業務費互相勻支,才可以改變用途別項目.
3. 出差費如果是計劃案核准的-請由計畫案經費支應.研習或出差請填入核准文號.
4. 113年3月1日發放3月份薪資且補1-2月份薪資差額.
5. 請業務承辦人依據相關法令規定辦理,核實報支.政令宣導,財務報告,表單及法規請進入中埔國中會計室網頁下載參閱.參辦.請依法行政,核實報支.如與事實不符,請自行承擔後果及責任.
6. 重申有關高級中等以下學校聘任兼任代課及代理教師相關規定等等.
        7..舞蹈班是縣政府核定本校的藝術才能班.外聘老師講師鐘點費是依據-公立中小學兼任及代課教師鐘點費支給基準表-藝術才能班外聘兼任教師-核定表辦理.另舞蹈班社團是跟學生收費仍需依照專款專用-辦理經費核銷.
8.管樂隊社團是依據嘉義縣國民中小學發展社團活動實施要點規定辦理.學生繳費必須專款專用.不得挪用他途.如發現移作其他用途-必須追回退還學生或繳回縣庫.
9.國民教育時間內的課程,是國民義務教育-經費由縣政府負擔.如果要補外聘老師鐘點費的差額應由學校家長會或募款支應.不應由學生繳費支應.
10.中埔教育資源中心購置紀念衫總共四次.請業務承辦單位盡快檢附領           取名單,已供備用及查核.
11.本校教師安排校外或校內演講.請事前請假.是核准何種假別請由人事室依規定判別.經費核銷時請檢附假條,作為佐證資料.
12.謝謝配合辦理.



◎填寫完成後請逕送文書組彙整或電子檔E-mail至公務信箱cpjh@mail.cyc.edu.tw，感謝您的協助！
