          本校辦理文康活動相關說明事項
1、 本校教師組成3人（含）以上得填寫【文康活動實施計畫書】、【文康活動申請表】逐次核章後自行辦理(請於一周前提交)。
2、 辦理當日除下班或例假日無需請假外，擬利用上班時間者需以事假、補休或休假前往。
三、另辦理當日需自行再加保個人旅遊平安保險（文康活動要點規定）。
四、辦理完峻後進行核銷部分，需檢附上開【文康活動實施計畫書】、【文
    康活動申請表】、【印領清冊】、【個人旅遊平安保險收據】及【相
關消費收據】並填附黏貼憑證後進行會計程序核銷。
五、另【個人旅遊平安保險】及【相關消費】收據抬頭要填寫【嘉義縣立

    中埔國民中學】及統一編號【66022722】。
                【範例】
       嘉義縣立中埔國民中學教職員○○年度文康活動實施計畫書 

一、實施目的：為促進員工聯誼，以增進身心健康、提升休閒品質。 

二、實施日期：自○○年○○月○○日（星期○）○點至○點【共計○天】。

三、預定行程及地點：
   （一）行程：出發點→各訪點【EX.奮起湖】→【○○○○中餐或晚餐】→【賦歸】。
   （二）地點：嘉義縣○○○○。
四、交通工具：自行開車前往。
五、活動時間：○○年○○月○○日（星期○）

六、參加人員：○○○、○○○、等○○人。

七、假別：辦理當日除下班或例假日無需請假外，擬利用上班時間者需以事假、補
          休或休假前往。
八、經費概算表：

	嘉義縣立中埔國民中學○○年度員工文康活動經費概算表              

	項目
	單位
	單價
	數量
	金額
	備註

	餐費
	人
	○元
	
	○元
	　

	保險
	
	○元
	
	○元
	　

	伴手禮
	
	○元
	
	○元
	

	             總         計
	○元
	

	附註:

 範例1:參加人數7人經費8400，實際花費8900，請領8400元，不足部分由參加人員分攤
 範例2:參加人數10人經費12000，實際花費5900，僅請領5900元


嘉義縣立中埔國民中學    年度文康活動申請表
 一、 依據 ：「中央各機關學校員工文康活動實施要點」辦理。 
 二、 注意事項：

(一)現任教職員工（含工友、懸缺代理、約僱人員）每位最多申請1200元補助，採實報實銷。

(二)得自行組隊利用休假日前往，不限單日。並於一週前提交本申請表。
(三)涉足不正當場所消費不予補助；另每位參加人員當日須再另行加保旅遊平安保險。
(四)活動結束請領隊提交是日各項消費收據（須與本文康活動有關）及本表實際參加人員簽到後辦理核銷。務必註明抬頭:嘉義縣立中埔國民中學，統一編號66022722
(五)依據行政院102年2月6日院授人給字第1020023722號函示，有關中央各機關學校辦理員工文康活動不得以公假登記前往，僅以事假、補休、休假、下班時間或例假日前往。
(六)請於當年度11月30日前，3人以上自行組隊利用休假日前往，活動不限單日。
	活動日期：113年8月16日12時00分起至113年8月16日17時00分止

	行程路線：(含出發起點、各訪點、用餐、、、、、及結束處所
13:00 中埔國中出發
14:20 自然生態欣賞/太平雲梯、太平老街
17:30 在地飲食體驗與餐敘/八斗子餐廳
20:20 餐廳解散賦歸

	參加人員                                     領隊：王小明

	1
	王大明
	5
	張大明
	9
	
	13
	

	2
	王小明
	6
	張中明
	10
	
	14
	

	3
	張三
	7
	張小明
	11
	
	15
	

	4
	李四
	8
	
	12
	
	16
	


領隊：           人事主任：          會計主任：         校長：
單位主管：
嘉義縣立中埔國民中學    年度員工文康活動參加人員
印領清冊（核銷時再行填寫）
	姓     名
	金     額
	簽名或蓋章
	姓     名
	金     額
	簽名或蓋章

	王大明
	1200元
	
	李大明
	1200元
	

	王小明
	1200元
	
	李小明
	1200元
	

	張三
	1200元
	
	趙高
	1200元
	

	李四
	1200元
	
	陳小花
	1200元
	

	張大明
	1200元
	
	陳大花
	1200元
	

	張中明
	1200元
	
	林中明
	1200元
	

	張小明
	1200元
	
	林小明
	1200元
	

	以下空白
	以下空白
	以下空白
	林大明
	1200元
	

	
	
	
	以下空白
	以下空白
	以下空白

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


合計：新台幣            元整

人事主任：                   會計主任：               校長：
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