嘉義縣立中埔國民中學112學年度第11次主管會報發言單

	單位
	會計室
	發言人
	謝美玲

	時間
	112年12月29日（星期五 ） 上午8點30分

	地點
	校長室

	1. 縣政府來文-各機關懸帳清理作業程序說明表,已經放置中埔國中會計室網頁.請各承辦人跟學生及教職員工等收費.請先建立收支退代收代辦管理辦法,始有依據,方可執行.有懸帳請承辦單位依規定簽辦解庫.
2. 112學年度第1學期註冊費等收入已經新設立會計子目.請承辦人經費核銷時,註記經費在哪一年度支應,哪一個會計子目支出.以前年度的,如果該退的就退,請承辦人依據相關佐證資料簽辦.核實辦理.
3. 縣庫12/18已經關閉,關閉至12月31日止的出差費,請於113年1月5日前全部核銷完畢.逾期不候.如不送出-視為自動放棄.113年出差費預算12萬元.比往年大幅縮小.故113年出差費是否只核給交通費,雜支全部取消申請,請鈞長核示.(很多學校是如此處理,有學校出差費以打折方式辦理)
4. 縣政府主計處會計業務查核已經於11月29日結束.請各科室就主計處提的缺失改進.配合辦理.例如計劃案要按縣政府預算核定表執行,預算沒有編列,不可以自行簽辦執行.應發文請縣政府核定變更原預算.沒有編資本門是不可以購買設備.請依據縣政府核定的預算執行.檢討公文俟縣政府公文通知.
5. 目前審計室查核學校業務,駐紮新港                                                                                                  鄉公所-通知附近學校送相關資料到公所備查.巡迴駐點查帳,何時輪到中埔鄉,還沒有聽到消息.是否有本校?有聽說本校是查核重點學校.
6.  計畫案請承辦人自行控管.有剩餘款-請盡快辦理繳回嘉義縣政府.縣政府收到支票必須回函通知收票及給收據.如未給,請承辦單位注意催對口單位回覆.回函影本及收據正本必須送會計室存檔備查.
7. 支付科公告: 112年年終獎金將於農曆過年前10日發放-即113年1月31日發放.付款憑單製單日期為113年1月31日，請於113年1月15日前將檔案及憑單紙本送支付科，謝謝.
8. 113年預算有編年終尾牙1人400元額度.請人事主任及校長裁示如何辦理.
9. 中埔教育資源中心曾辦理採購4次紀念衫,請盡快補充資料-領取衣服的名單,以備查核.
10. 兼課代課是學校國民義務教育的正常授課.講師鐘點費請依照縣政府的相關法規規定辦理.教學日誌請業務單位本權責依照規定核實記錄.偽造-變造文書是公訴罪.請各位同仁應注意要注意.
    11.小額採購經費結報資訊分析應用範例及經費結報常見疑義問答集已經放置中        埔國中會計室網頁.
    12.請業務承辦單位本誠信原則,依相關規定辦理,核實報支.如與事實不符請自   行承擔後果及責任.            敬祝各位同仁----新年快樂----健康--—平安

	


◎填寫完成後請逕送文書組彙整或電子檔E-mail至公務信箱cpjh@mail.cyc.edu.tw，感謝您的協助！
