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111年臺北市基層競技運動選手訓練站經費支用及核銷注意事項 

110.12.15修正 

    為使111年度基層競技運動選手訓練站補助經費有效運用，且縮短本局審核作

業期程，乃結合「教育部體育署發展基金輔導設立基層運動選手訓練站作業要點」

及「臺北市基層競技運動選手訓練站實施辦法」，將經費支用及核銷原則分述如下： 

一、 經費支用注意事項 

(一) 請各站依下列規定支用經費，並於期限內免備文檢送領據過局辦理核撥(免

檢附其他紙本資料)。 

(二) 本補助經費為經常門，不得編列資本門項目（係指購置金額在新臺幣(下同) 

10,000元(含)以上，且使用年限達二年以上者)。經費支用項目為「教練及

選手營養費」、「教練指導費」、「課業輔導費」、「運動傷害防護費及保險費」、

「運動科學支援費」、「訓練及比賽之器材費、設備費及服裝費」、「參賽旅

運費及移地訓練費」、「報名費」、「器材、設備之修繕費及租賃費，以及油

料費」、「雜支」。 

(三) 各項目編列原則： 

1. 教練及選手營養費：  

可幫助選手補充體力之營養品，如牛奶、麵包、肌酸、維他命等，覈實

支應；如使用於膳食費，早餐上限為新臺幣50元，午餐、晚餐上限為新

臺幣100元。 

2. 教練指導費： 

(1) 請於經費預計支用表註明內聘或外聘，內聘教練費不得逾補助金額

總額度30%，並依「中小學兼任及代課教師鐘點費支給基準」編列，

高中每節(50分鐘)新臺幣400元，國中每節(45分鐘)新臺幣360元，

國小每節(40分鐘)新臺幣320元。 

(2) 上述經費請依所得稅法及二代健保費相關規定辦理扣繳，且申領教

練指導費者，不得以同一事由重複申領體育署其他補助經費。 

3. 課業輔導費： 

課輔費請於經費預計支用表註明內聘或外聘，其中內聘教師請依「中小
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學兼任及代課教師鐘點費支給基準」編列，高中每節(50分鐘)新臺幣400

元，國中每節(45分鐘)新臺幣360元，國小每節(40分鐘)新臺幣320元。 

4. 運動傷害防護費及保險費： 

可購買運動傷害防護用品，每件單價不得逾一萬元。另可聘用運動傷害

防護員支援訓練工作，惟應聘請具有教育部體育署檢定合格並執有有效

期間證照之運動傷害防護員，而其所得仍應依相關規定辦理所得稅及二

代健保費扣繳；另可支應於訓練或參賽所需要之保險相關費用。 

5. 運動科學支援費： 

(1) 指可協助選手訓練或改善訓練環境之器材及選手訓練所需之裝備。 

(2) 指可增進、恢復或協助選手競技表現的相關課程或行為，包含運動

心理課程、運動心理諮商、運動防護及預防課程、運動按摩及放鬆

課程及其他相關費用。 

6. 訓練及比賽之器材費、設備費及服裝費： 

可協助選手訓練或比賽所需之裝備與服裝。 

7. 參賽旅運費及移地訓練費： 

參賽旅運費及移地訓練站含住宿、膳食、場地租借、交通及保險費，隨

隊教練職員請依國內、外出差旅費報支要點編列。 

8. 報名費： 

參加111年度各項比賽之報名費，且選手應為原申請計畫書所提報者。 

9. 器材、設備之修繕費及租賃費，以及油料費。 

10. 雜支： 

其他與培訓有關之支出。但不得逾訓練站補助款總額度百分之五。 

(四) 核定經費支用期程為111年1月至12月。 

二、 經費核銷注意事項： 

(一) 請各站務必於期限111年11月18日內完成核銷結案作業，相關經費執行時程

規劃亦請併入考量。逾期核銷者，本局得依規定廢止原核准之補助，並納

入後續補助參考。 

(二) 限本市基層訓練站選手及教練支用。 

(三) 各項目核銷原則： 

1. 教練及選手營養費：應檢據核銷，並檢附選手及教練名單。 

2. 教練指導費 

(1) 申領教練指導費者，不得以同一事由重複申領教育部體育署其他補

助經費。 
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(2) 須檢附領據或印領清冊及簽到表(須表列訓練日期、時間、時數)。 

(3) 請依相關法規辦理所得稅及二代健保費扣繳及登錄，協會及運動中

心須蓋所得稅及二代健保費扣繳證明章或註明“依規定辦理所得稅

及二代健保費扣繳“字樣(請出納蓋章證明)。 

3. 課業輔導費： 

(1) 課輔費勿以學生參加課業輔導班單據核銷，請以聘任鐘點費報核。 

(2) 須檢附領據或印領清冊及簽到表(須表列授課日期、時間及時數)。 

(3) 請依相關法規辦理所得稅及二代健保費扣繳及登錄。協會及運動中心

須蓋所得稅及二代健保費扣繳證明章或註明“依規定辦理所得稅及二

代健保費扣繳“字樣(請出納蓋章證明)。 

4. 運動傷害防護費及保險費： 

(1) 聘請運動傷害防護員，須檢附領據或印領清冊、簽到表及工作日誌

(包含日期、時間、時數、簽名處)。 

(2) 請依相關法規辦理所得稅及二代健保費扣繳及登錄，協會及運動中心

須蓋所得稅及二代健保費扣繳證明章或註明“依規定辦理所得稅及二

代健保費扣繳“字樣(請出納蓋章證明)。 

(3) 檢附教育部體育署檢定合格並執有有效期間證照之運動傷害防護員證

影本。 

(4) 保險費應檢據核銷。 

5. 運動科學支援費 

(1) 如購置單價新臺幣1,000元以上、1萬元以下之器材設備，須列物品帳。 

(2) 請依據政府採購法辦理採購，並於核銷時檢附契約副本及驗收紀錄。 

(3) 如為課程及其他相關費用應檢據核銷。 

6. 訓練及比賽之器材費、設備費及服裝費： 

(1) 購置單價新臺幣1,000元以上、1萬元以下之器材設備： 

A. 須列物品帳。 

B. 檢附物品增加單報核。 

(2) 請依據政府採購法辦理採購，並於核銷時檢附契約副本及驗收紀錄。 

7. 報名費： 

請檢附所參加賽事： 

(1) 報名費收據正本。 

(2) 出賽選手名單。 

8. 移地訓練費及參賽旅運費： 

(1) 交通費、誤餐費及住宿費請分別以依國內、外出差旅費報支要點規
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定報支，並檢附參賽人員名單。 

(2) 住宿費原始憑證請註記為幾人房及單價。 

9. 器材、設備之修繕費及租賃費，以及油料費： 

應檢據核銷。 

10. 雜支： 

應檢據核銷。 

(四) 各訓練站經費支用時，應索取統一發票或收據，且各項憑證一定要有品名、

數量及單價（住宿請說明是幾人房），不可用「一式」籠統核銷。 

(五) 發票或收據抬頭請確實檢查是否填寫，收據若經修正須加蓋店家負責人章，

否則一律重新開立。 

1. 發票： 

(1) 二聯式發票或三聯式發票皆可，二聯式發票請檢送收執聯，三聯式發

票請檢送扣抵聯及收執聯。 

(2) 買受人請填貴校名稱，電子發票免抬頭，並請輸入貴校統編，若未輸

入則應請廠商加註貴校名稱或貴校統一編號後加蓋統一發票專用章。 

(3) 電子發票如僅有貨品代號者，應由承辦人加註貨品名稱、數量及單價

並蓋職章。 

(4) 二、三聯式及電子發票應蓋用統一發票專用章(應列明營業人名稱、

統一編號、地址、電話及「統一發票專用章」字樣)。 

註：依政府支出憑證處理要點第5點規定略以，電子發票證明聯之取得， 

依電子發票實施作業要點規定由營業人提供或機關自行下載列印，

其未列明營業人名稱者，得免予補正。 

(5) 開立發票之店家應為財政部營業登記統一編號之營業人。（或請至財

政部稅務入口網－公式資料查詢） 

2. 收據： 

(1) 買受人請填貴校名稱，並均應列示品名及金額。 

(2) 收據應蓋用店章，店章應列明店名、地址、電話、負責人姓名及營

利事業統一編號；並應蓋用免用統一發票章。 

(3) 開立收據之店家應為財政部營業登記免用統一編號之營業人。（或請

至財政部稅務入口網－公式資料查詢） 

(六) 結案時請將補助款「執行檢核表、收支結算表及成果報告書」登錄線上系

統辦理結案。另若有剩餘款以匯款方式繳回，並以正式公文函知本局。 

(七) 補（捐）助經費結報作業 

1. 受補（捐）助對象如為各單項協會及運動中心，請檢附收支清單及各項
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支用單據結報。 

2. 受補（捐）助對象如為大專院校及各級學校（含私立學校），請檢附收支

清單結報，並自行保存各項支用單據。 

本局結餘款匯款帳戶： 

戶名：臺北市政府體育局保管款專戶 

銀行：臺北富邦銀行公庫處 

帳號：1622430-3900000 


